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ZAKLADNI SKOLA, PRAHA 8, BURESOVA 14

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY A SKOLNIHO KLUBU

1. Obecna ustanoveni

Skolni druzina a $kolni klub je soudasti Zakladni $koly, Praha 8, Bure$ova 14. Vnitini fad
skolni druziny a $kolniho klubu je souéasti Skolniho fadu Zakladni §koly Buresova. Urduje
pravidla provozu, stanovi rezim SD a SK, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé
informativni funkci pro rodie. Prokazatelné sezndmeni rodicii s timto vnitinim fadem
provedou vychovatelky SD pii zéapisu zakd do SD. Vnitini ad $kolni druZiny a $kolniho
klubu je zpracovan v souladu se znénim zakona 561/2004 Sb., Skolsky zakon a vyhlaskou
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani. Za provoz $kolni druziny zodpovidaji vedouci SD
Bc. Vrsecka Michala a TomaSikova Dagmar.

2. Kapacita a prostory Skolni druziny a Skolniho klubu

Kapacita skolni druziny je uréena poctem zakd uvedenych v rejstiiku skol a Skolskych
zafizeni, tj. 420 zaki v SD a 200 zak v SK. Prostory $kolni druziny tvoii tfi herny pro
jednotliva oddéleni SD a 11 kmenovych tfid. Dale pak 4 télocviény a $kolni hfists. Na
druzinové krouzky je vyuzivana i uebna vytvarné vychovy, dvé u¢ebny keramiky.

3. Poslani $kolni druZziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeh mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim §kolniho vyucovani, ma své specifika, ktera ji
odli$uji od kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je uskuteénéni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaki, ¢aste¢né také dohledu nad zaky. Cinnost druziny je uréena pro
zaky prvniho stupné zakladni Skoly.

4. Zapis do Skolni druZiny a S§kolniho klubu

Piihlagovani a odhlagovani zaki do SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodi¢t
zaka. Na kazdy Skolni rok se ptihlasuji vSichni Zaci, tedy 1 ti, ktefi jiz do Skolni druZiny
chodili. Zapis se kona na zacatku skolniho roku. Ptihlaska je k dispozici od 1. dne skoly u
vychovatelek SD. Rodi¢e jsou informovani o provozu $kolni druZiny a o platbé. Déle jsou
rodi¢e sezndmeni s vnitinim fadem Skolni druziny. Tuto skutecnost potvrzuji svym
podpisem na piihlasce SD.

O zarazeni ucastnikl do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.
Ve Skolni druzing je urcen jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje

pfihlaSovani a odhlaSovani Zzakl, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani nadméti a
stiznosti.



Cinnost SK je prednostné uréena zaktim 6. — 9. roéniki, uéastnikem mize byt i zak 1.
stupné. O piijeti Zaka do SK se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky (zapisniho listku)
a dale na zadklad¢ zaplaceni stanovené uplaty v ureném terminu. PfihlaSeni Zaci jsou
povinni dochazet do SK dle udaji v piihlasce.

5. Podminky pro vylouceni ucastnika ze Skolni druziny a §kolniho klubu:

74k mize byt v ptipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych $kolskym
zékonem nebo timto vnitinim fadem podminecné vyloucen nebo vyloucen ze Skolni
druziny. Toto rozhodnuti feditel nebo vedouci vychovatelka SD se souhlasem feditele
pfedem projednd se zadkonnymi zastupci zdka, vyhotovi o ném zdpis. Divody pro
podminéné vylouceni nebo vylou¢eni mohou byt zejména:

e 74k svym chovanim opakované narusuje vychovné vzdélavaci proces,

e 74k pouzivd hrubé slovni a umyslné fyzické tutoky vacéi ostatnim Zzakim c¢i
pracovnikiim Skolského zafizeni,

e 74k svym chovanim ohrozuje zdravi své nebo ostatnich,

e zakonny zastupce zaka nehradi Giplatu za skolni druzinu v pfedem daném terminu,

e zékonny zastupce opakované nezajisti odchod zdka do ukonceni provozu Skolni
druziny.

6. Podminky uplaty za SD

Vyse uplaty je stanovena v souladu s vyhlaskou 74/2005 Sb., o z4jmovém vzdelavani. Od
tohoto poplatku Ize zdkonného zéstupce osvobodit na zaklad¢ zdivodnéné pisemné zadosti
(socialni divody apod.). Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok a neni zavisla
na délce (tj. poctu hodin) pobytu zédka v druziné. Poplatek ¢ini 350,- K&/mésic. Hradi se
vzdy na jedno pololeti ve vysi 1.750,- K¢&. Reditel $koly miize rozhodnout o zméné vyse
tohoto poplatku, zpravidla od zacatku Skolniho roku. Zplsobem uhrady je bezhotovostni
prevod na tcet Skoly. Poplatek 1ze hradit i mési¢n€, nebo ho Ize uhradit i na del$i ¢asové
obdobi dopiedu, ale pouze po schvaleni zadosti vedenim $koly. Platba je pfijata pouze se
viemi spravné uvedenymi specifikacemi — variabilni symbol Zéka, specificky symbol SD
nebo krouzku. V opa¢ném piipad¢ je platba vracena zpét na tcet platce.

Hospodaika $koly pravidelng kontroluje platbu v souéinnosti s vedouci vychovatelkou SD.
Pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim uplaty za SD, dostanou pisemné upozornéni.
Pokud ani po dvou upominkach nebude dluh uhrazen, bude nasledovat vylouceni zaka ze
Skolni druziny. O tomto vylouceni rozhoduje feditel skoly.

7. Organizace ¢innosti:

a) Provoz druZiny a reZim dne

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly.



Provozni doba SD je pondéli aZ patek.

Ranni provoz je od 6:30 — 7.40 (ptichod zaka do 7:25)
Odpoledni provoz je od konce vyucovani do 17:00 hodin.

Rodice a dalsi navstévnici do prostor SD nevstupuji.

Pii b&zné Ginnosti v mistnostech SD a v aredlu $koly miize byt maximalni podet zaki v
oddéleni 30. Pii organiza¢né ¢i dopravné ndrocnych nebo vyjimecnych akcich projedna
vedouci vychovatelka s vedenim Skoly pfedem organizacni zajisténi akce, vcetné poctu
doprovazejicich osob.

Po skonceni vyuc€ovéni piebird vychovatelka Zzaky 1. az 5. tfid od tfidni ucitelky v
ucebnach, které si urci /dle provoznich podminek.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci €innost formou odpocinkovych, rekreacnich a
z4djmovych c¢innosti; umoziuje zadkam piipravu na vyucovani. Rodi¢e maji moznost
seznamit se se Skolnim vzd&lavacim programem pro $kolni druzinu, roénim plianem a
planem pfilezitostnych ¢innosti na webu Skoly nebo ptimo u jednotlivych vychovatelek.

Rezim dne:

6:30 — 7.40 — ranni druZina, odpo€inkova ¢innost

11:40 — 14.00 — obéd, odpocinkova ¢innost

14.00 — 15:00 — zajmova a rekreacni C¢innost

15:00 — 17:00 — svacina, odpoc¢inkova ¢innost, pfiprava na vyucovani, odchody zaki.

O hlavnich a vedlejSich prazdninach je Skolni druZina mimo provoz. Pouze ve
vyjime¢nych ptipadech je zajiStén provoz Skolni druziny o vedlejSich pradzdninach. O
tomto provozu rozhoduje feditel Skoly na zaklad€ pokynu ztizovatele.

b)  Odchody a vyzvedavani Zakii ze SD

Z4ky je mozné vyzvedavat: po obédé do 13:40 na vratnici $koly. V dobé 13:40 — 15:05 se
nevyzvedava, probihaji krouzky SD. Vyjimkou je rekreacni krouzek — vyzvedavani od
13:55.

Z duvodu zajisténi bezpecnosti zakd je nutné, aby je vyzvedavali pouze zakonni zastupci a
jimi povéfené osoby (viz. zapisni listek do SD). Pii zaji§tovani zdjmové Einnosti zakd musi
zakonny zéastupce respektovat toto ustanoveni vnitiniho fadu. Rodice nebo jini zdkonni
zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli druziné rozsah
dochazky zaka a zplsob odchodu zdka z druZiny; tyto udaje jsou zaznameniny do
zapisniho listku SD a druzinacku.



Pokud ma z&k odejit ze SD v jiny &as ¢i s jinou osobou, neZ je uvedeno v zapisnim listku,
sdéli rodice tuto skutecnost vychovatelce pisemné do druzinacku. Na telefonickou Zadost
nelze Zaka ze SD uvolnit.

V dochazkovém sesité (ranni i odpoledni druzina) je zaznamenavana dochéazka zakt do
SD.

¢)  Nevyzvednuti Zaka ze SD

V ptipadég, ze si rodice nevyzvednou zaka do konce provozni doby druziny (tj. 17:00 hod.),
vychovatelka nejdifive podle moznosti informuje telefonicky rodice (zdkonného zastupce)
74ka, teditele 8koly, popt. zastupce feditele a osoby uvedené na prihlasce u¢astnika do SD.
Pokud je tento postup bezvysledny, tak:

a) na zaklad¢ ptfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zéklad¢ ptedchozi dohody s obecnim Ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,
¢) pozada o pomoc Méstskou policii nebo Policii CR.

d) Konzultace s vychovatelkou

Pro konzultaci s vychovatelkou si rodice mohou pfedem domluvit termin. Vstup rodi¢ti do
prostor SD je zakazan, je mozny pouze po dohodé s vychovatelkou a za jejiho doprovodu.

e)  Stravovani a pitny reZim Zakd

Doba stravovani ucastnikli Skolni druziny je stanovena v souladu s rozvrhem vyucovani
jednotlivych tiid a oddéleni SD. Vychovatelka odvadi zaky na obéd a pomaha s vydejem
jidla. 'V jidelné je zajistén pedagogicky dozor. Pfislusna vychovatelka nema prévo
odhlagovat ob&dy nepfitomnych zaki. Pitny reZim je zajistén béhem stravovani ve SJ, dale
je zajistén pitnou vodou v prostorach Skolni druziny.

f)  Provoz $kolniho klubu

Z4ci se na zajmové krouzky SK schazeji na pfedem stanoveném misté, kde si je vyzvedava
vedouci krouzku. P¥i ¢innostech zajmovych krouzkti SK dodrzuji Zaci viechna ustanoveni
Skolniho fadu, zvl. pravidla chovani a dodrzovani zésad bezpe¢nosti. Pokud se déti
nechovaji podle pravidel sluSného chovani (napt. ohrozuji zdravi ¢i ublizuji spoluzaktm,
pouzivaji vulgarni vyrazy, nerespektuji dospélé osoby apod.), mohou byt rozhodnutim
feditele Skoly z ¢innosti krouzku vylouceny.

8. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti pedagogickych pracovniku, u¢astniki a
jejich zakonnych zastupci ve Skolni druzZiné, podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky



Vychovatelky jsou povinny:

a) v souladu s pracovnim fadem zajistit bezpecnost zaki a jejich Cinnost

b) vydavat zdky zdkonnym zastupciim a povétenym osobam v uréenych terminech

¢) nemohou odchazet od 74kt v jinych, nez uréenych terminech odchodi

d) dodrzovat pravidla urazové zabrany a hygienicka pravidla, dodrzovat pravidla BOZP

e) evidovat ¢innost jednotlivych zaki zapsanych do jejich oddéleni, odchody a prichody na
zajmovou mimogkolni ¢innost, odchody a dobu propousténi ze SD

Zaci maji pravo:

a) ucastnit se béznych a piileZitostnych ¢innosti SD,

b) na pitny rezim,

¢) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,

d) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, na pravo na vzdé¢lani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi,

e) byt seznameni se viemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v SD

Zaci jsou povinni:

a) fadn€ dochézet do skolni druziny,

b) dodrzovat Skolni ad a vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly k ochrané
zdravi a bezpe€nosti, s nimiZ byli prokazatelné seznameni,

¢) plnit pokyny vychovateli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

f) oznamovat Skolskému zatfizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika a zmény v téchto udajich.

g) chovat se slusn€¢ k dospélym i k jinym zaktim druziny, dbat pokynt pedagogickych

pracovniki, dodrzovat vnitini ¥ad SD. Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani

jinych osob.
h) udrzovat prostory Skolni druZiny v Cistoté a pofadku, chranit svlij 1 druzinovy majetek
pted poskozenim.

ch) v dobé pobytu ve skolni druzin€ z bezpecnostnich diivodii neopoustét svoje oddeleni
ani budovu SD bez védomi vychovatelti. Musi ozndmit vychovatelce sviij odchod ze
SD (pii hrach na hfisti, odchod na externi krouzek apod.)

1) chranit své zdravi 1 zdravi ostatnich zak; zaklim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych
a zdravi skodlivych latek).

j) nenosit predméty, které nesouvisi s ¢innosti v SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
jeho nebo jinych osob. Jsou povinni po celou dobu pobytu ve Skolni druziné



a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

dodrzovat zakaz pouZivani mobilnich telefont a jinych ICT zaFizeni a zaroven
zakaz porizovat bez souhlasu vychovatele jakékoliv audionahravky,
videonahravky nebo fotografie a nasledné je Sifit. Jednorazovou odiivodnénou
vyjimku muZe povolit pedagogicky pracovnik.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi Zakid a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu v SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni dovoleno v dob& mimo vyulovéani zdrZovat se v
prostorach druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni druziné nebo mimo
budovu pii akci poradané SD, Zaci hlasi ihned vedouci vychovatelce a vedeni $koly.
Vychovatelky Skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zak, ktetfi pti prvni hodin€ chybéli. O pouceni zaka
provede vychovatelka zaznam do piehledu vychovné vzdélavaci prace.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzd&lavani a b&hem souvisejiciho provozu SD
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebdm zaki a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku socidlné patologickych jevi, poskytovat
zaktm nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vychovatelé dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zdkt a v piipadé nahlého
onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych pritahit vedeni Skoly a rodice postiZzeného
zaka. Nemocny zdk mize byt odeslan k Iékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby. Vychovatelky zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v piihlasce
do Skolni druziny tyto tudaje: adresu, telefonni cisla zdkonnych zastupct, zdrav.
problémy a zdrav. pojiStovnu. Pti urazu poskytnou vychovatelky Zakovi prvni pomoc.
Uraz ihned hlasi vedeni 8koly, informuji rodi¢e Z4ka a vyplni zdznam do evidence
urazu.

Vychovatelé SD nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospé&lé osoby uvoliiovat
k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékaii atd. Skola odpovida za
zaky v dobé dané rozvrhem Cinnosti druZiny.

Bezpecnost a ochranu zdravi Zaki pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani, zajistuje druzina vzdy nejmén¢ jednim zaméstnancem Skoly =
pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuZziva odborné ucebny (napfi. télocvicna), fidi se pfislusnymi fady pro
tyto ucebny.

Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidni knize
kazdého oddéleni SD.



10. Podminky zachizeni s majetkem Skoly nebo Skolského zartizeni ze strany
ucastniku

a) U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, druziny, majetku zaka,
vychovatelii ¢i jinych osob Zdkem je vyzadovana thrada od rodi¢i zéka, ktery
poskozeni zpusobil. Pfi zavazné€jsi Skod¢€ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu skody rodici,
je vznik §kody hlasen Policii CR, piipadné organtim socidlni péce.

b) Ztraty véci hlasi aci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

¢) Do SD Zaci nosi pouze véci potiebné ke své &innosti, cenné véci do SD nenosi (vyssi
Castky penéz, Sperky, drahou elektroniku aj.). Za cenné véci $kola neodpovida.

d) Zaci jsou povinni fadné pecovat o proptijéeny majetek SD, ochrafiovat jej pied ztratou a
poskozenim.

e) Pfi nahlaseni kradeze zdkem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé¢ vypovédi
poskozeného. Véc se pfedd orgdnlim Cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo zdk bude pouden, Ze ma tuto moznost.

11. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky zakd, jejichz soucasti je zapisni listek a sdéleni zakonnych zastupct
zakl o rozsahu dochéazky, zpisobu odchodu z druZiny, zmocnénych osobach

b) piehled vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddé€leni, véetné dochazky ucastnikli
SD a SK

¢) tydenni plany jednotlivych oddéleni

d) plany zajmovych krouzka SD, SK

e) SVP, roéni plan a plan piileZitostné innosti

f) vnitini fad skolni druziny a $kolniho Klubu

12. Zavéreéna ustanoveni

Vnitini ad Skolni druziny a Skolniho klubu nabyva platnosti dne 9. 3. 2023

Mgr. Be. Ivo Mlejnecky
teditel Skoly



