Zakladni Skola BureSova 14, Praha 8

Pokyn feditele Skoly k absolventskym pracim zakt 9. ro¢niku ve $kolnim roce 2025/2026

Absolventska prace zdka 9. rocniku je jednou z forem, pomoci které Skola ovéiuje
naplnéni cilti zadkladniho vzdélavani stanovenych Ramcovym vzdélavacim programem pro
zakladni vzdélavani. Jeji vypracovani, prezentace a odevzdani stanovuje Skolni vzdélavaci
program jako soucast prace zéka 9. ro¢niku. Hodnoceni vypracované AP je nedilnou a
hlavni souéasti zavéreéného hodnoceni z predmétu ICT. Zak, ktery AP nevypracovava,
resp. nevypracuje, nemuze byt v 9. rocniku klasifikovan z ptedmétu ICT ,,vyborny* nebo
»chvalitebny*“. O rozhodnuti zédka AP nevypracovavat musi byt prokazatelné¢ informovani
zékonni zastupci Zaka a musi s timto rozhodnutim souhlasit.

Reditel $koly stanovi na za¢atku $kolniho roku realiza¢ni tym zodpovédny za organizaci
¢innosti souvisejicich s absolventskymi pracemi zaka 9. ro¢niku.

schopnost dlouhodobé;jsi samostatné prace s vyuzitim bézn¢ dostupného software

Zak by mél vypracovanim zavérecné prace prokazat
[ ]
e dovednost yvyhledavani a zpracovavani informaci; zdvazné je pouziti nejméné tri

riuznych typu zdroji: odbornd literatura, beletrie, odborné casopisy, denni tisk,
internetové zdroje, vlastni vyzkum (napft. anketa, dotaznik, ...), a dalsi

e schopnost integrovat znalosti z vice obort lidské Cinnosti a nachazet souvislosti mezi
jevy a poznatky
dovednost napsat vlastni ivahu na dané téma

schopnost kultivovaného pisemného i ustniho vyjadrovani v ¢eském jazyce
schopnost pisemného 1 Gstniho vyjadieni se v cizim jazyce

dovednost zpracovat praci v elektronické podobé dle zadanych parametri véetné jeji
prezentace v PowerPointu, piip. jiném ekvivalentnim programu

e schopnost prezentovat svoji praci pedagogim a spoluzdkiim s vyuzitim interaktivni
tabule apod.

Témata

Témata vhodné pro zavérecné prace vypisuji vyuc€ujici na zacatku Skolniho roku.. Kazdy
74k si vybere téma podle svych zajmi, moznosti a schopnosti. Na vypsané téma se mize
piihlasit nejvySe jeden Zdk z kazdé tfidy 9. ro¢niku. Vybér tématu stvrdi Zdk svym
podpisem na oficialnim formulafi, sezndmeni s vybérem tématu stvrdi svym podpisem
rodice/zdkonni zastupci zdka, zdvazek vedeni zdka pfi zpracovani prace stvrdi svym
podpisem garant prace z fad uciteld.

Pokud si zdk téma nevybere, bude mu pfidéleno. Témata jsou Zakim k dispozici na
www.classroom.cz. Téma, které bylo zpracovano v poslednich tfech letech (dle obsahu),
si zak nemiiZe vybrat.

Do stanoveného terminu muze zak navrhnout vlastni téma. MozZnost jeho zatfazeni do
vypsanych témat posoudi realiza¢ni tym. Pokud realiza¢ni tym zatazeni vlastniho tématu
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zakovi zamitne, mize zak do 3 dni poté pozadat feditele Skoly o pifezkoumdni tohoto
rozhodnuti a feditel s kone¢nou platnosti rozhodne.

Pozadavky na absolventskou praci

Zak zpracovava praci samostatn¢ dle ramcového harmonogramu s prubéznymi konzultacemi
u vedouciho své prace. TE€zisté prace je polozeno mimo vyuku, ¢ast je mozno vypracovavat
v ramci vyuky v pfedmétu informacni a komunikacni technologie.

Vypracovavani absolventské prace je rozdéleno do obou pololeti — zdk postupuje dle
harmonogramu, ktery je uveden v zavéru tohoto Pokynu; prokaZze tak, jak si osvojil pfedevSim
ucivo z oblasti informacnich technologii, praci s riznymi zdroji informaci, schopnost
vyhodnocovat a srovnavat nalezené informace, kultivované se pisemné vyjadfovat, atd.

Pokud se zak rozhodne praci viibec nepsat, potvrdi to rodice zdka tfidnimu uditeli/ucitelce
pisemné nejpozdéji do 2. fijna 2025.

74k ma moznost se i v prabéhu roku rozhodnout, Ze nebude ve své absolventské praci
pokracovat, napiiklad po konci 1. pololeti. I toto rozhodnuti o nedokonéeni prace musi byt
podlozeno podpisem zédkonného zastupce (jeho schvalenim).

Hodnoceni pfedmétu informacéni a komunika¢ni technologie je pak na vysvédCenich vazéano
na toto rozhodnuti.

Formalni uprava prace

e 1. strana — dle Sablony, ktera je ke stazeni na webovych strankach skoly (nazev skoly
dle ziizovaci listiny, nadpis Absolventskd prace, nazev prace, autor, vedouci prace);
Sablona se nesmi upravovat

e 2. strana — obsahuje text:

»Prohlasuji, ze jsem v zavérecné praci uvedl/a veskeré zdroje, které jsem v praci
pouzil/a.”
Vlastnorucni podpis

e 3. strana - obsah — generovany, obsah vytvofeny jinym zplisobem nebude
akceptovan.

e 4. strana - iivod — proc¢ jsem si praci vybral/a, co mé na tématu zaujalo, ¢emu se budu
vénovat, co chci o tématu zjistit nového, s ¢im je porovnavam, ... vlastnimi slovy
(minimalné 1000 znak)

e 5. -12. strana — vlastni prace roz¢lenéné do kapitol
> kapitoly musi mit stejna ¢isla jako v obsahu
>  jestlize se pouZziji citace, musi byt na né¢ odkaz, pfipadn¢ odkaz na uvedenou

literaturu do seznamu

»  pokud je v praci doslovna citace, piSe se do uvozovek kurzivou
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> za citaci se uvadi do zadvorky autor, rok vydani knihy, strana; internetové odkazy
budou uvedeny v poznamce pod carou
> délka této Casti prace: minimalné 14 400 znakl véetné mezer

e Zavér — vlastni tivaha nad praci — co jsem zjistil/a, jaké jsou zavery, co me obohatilo a
jak, shrnuti (minimalné 1000 znaki)

e Resumé (strucny obsah) v jednom cizim jazyce vyucovaném ve skole, tj. v anglickém,
francouzském, $panélském nebo némeckém (minimaln¢ 600 znakl)

e Zdroje — AP obsahuje informace alespon ze tii riznych informac¢nich zdroji, napf.
literatura, odborné Casopisy, internet, ustni svédectvi, vlastni pozorovani — ankety,
dotazniky, vyzkumy; zak uvede seznam zdrojt, ze kterych Cerpal; odd€lené, tedy napf.
uvede seznam knih, dale pak odbornych c¢lankt z Casopisii, odbornych clankd

z internetu (lze pouzit www.citace.com), piipadné rozhovort ... Vyuziti Al (umélé
inteligence) je povoleno pouze vyjimecné, po predchozi konzultaci s vedoucim préce,
ke splnéni dil¢ich ukolti a musi byt podrobn¢ uvedeno v seznamu zdroju.
e C(Citace — zak dodrzuje pravidla citaci
a) Prima citace — opiSe pfesné znéni textu (autor, rok, strana), citovany text
piSe v uvozovkach kurzivou
Pt.: ,,Vychovné vzdeélavaci proces miize probihat riiznymi zpusoby*
(Novékova, M., 2006, s. 56)
b) Nepiima citace — vlastnimi slovy popisuje precteny text (autor, rok)
Pt. Vyznam takové péce je ziejmy (Novakova, M., 2006)
nebo Dle Novakové (2006) je vyznam takové péce ziejmy.

e Seznam priloh — pokud zdk zpracuje piilohy, uvede jejich seznam (napf. vzorovy
dotaznik, anketa, mapa, ...)
e Grafy, tabulky, obrazky apod. — jsou-li pouzity, nezapocitdvaji se do textu vlastni
prace:
> musi byt Cislovany a popsany (napf. Tabulka ¢. 1: ptehled odpovédi
dotazovanych, Obrazek ¢. 1: Kompenza¢ni pomticka-mic, ... - k popisu obrazku
vyuzije zak funkci vlozeni titulku)
> mohou byt podle vlastniho uvazeni zédka zaclenény piimo v praci samotné nebo
jako ptilohy

Vlastni text

uziva se bily hladky papir, format A4
piSe se na jednu stranu v programu Word, styl pisma Times New Roman, velikost 12,
radkovani 1,5

e pro nadpisy se uziva Nadpis 1, Nadpis 2 (nezbytné pro generovani obsahu)
okraje stranek — horni 25 mm, dolni 20 mm, zleva 35 mm, zprava 15 mm
Cislovani stranek - cCisluje se pouze text vlastni prace; necisluje se titulni list,
prohlaseni autora, obsah a dokumenty v pfiloze; ¢isla uvadime az u tivodu (¢islo této
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stranky bude odpovidat jejimu potadi v dokumentu, tedy napt. 3 nebo 4), vlastni stati,
zaveéru, resumé, seznamu pouzité literatury a priloh

e dodrzovani typografickych pravidel - interpunkéni znaménka se ptipojuji bez mezer
k predchazejicimu textu, za nimi mezera, uvozovky se pisi bez mezer — , mezer,
zavorky ptiléhaji ke sloviim (sloviim), pomlcka se oddéluje mezerami

e psani odstavci — lze psat klasicky pomoci tabulatoru, ptipadné lze vynechat mezi
odstavci fadek (nelze kombinovat obé formy, dulezité je, aby zvolend moznost byla
jednotna v celé praci); mezery mezi jednotlivymi kapitolami (resp. odstavei) musi byt
stejn¢ velké

o Al (,,umélou inteligenci®) smi zak pouzit pouze po piedchozim souhlasu vedouciho
prace a pouze na vyfeSeni mensiho dil¢iho Ukolu; pouziti musi byt presné uvedeno
v citaci zdroji

e zikladem absolventské prace je prace s riznymi informac¢nimi zdroji, ivaha nad

danym tématem a ziskanymi informacemi, dtlezit¢ jsou vlastni ndzory, hledani
souvislosti, srovnavani, kladeni otdzek, toto v AP nelze nahradit Al. Vlastni nazory
prolinaji celou praci, nelze je uvést pouze v zavéru kapitoly ¢i celé prace. Jednotlivé
zdroje je tfeba hodnotit, srovnavat, vyjadfovat se k nim.

Odevzdani a zhodnoceni prace

74k odevzda praci nejpozdgji do 18. kvétna 2026:

e garantovi v pisemné form¢ vypracovanou a svdzanou v jednom provedeni (staci
v krouzkové vazbe, popt. v rychlovazaci), jednostranny tisk.
e v clektronické podobé na e-mailovou adresu absolventskaprace@zsburesova.cz

nejpozdeji do 23.59 hod. (rozhodujici je Cas piijeti zpravy); predmét zpravy musi
obsahovat prijmeni zaka a pismena AP; soubor s textem absolventské prace musi byt
pojmenovan takto: oznaCeni tiidy (bez tecky) mezera pfijmeni zaka (pf.: 9A
Zodpoveédny); nesplnéni téchto pozadavkl bude mit za nasledek nepiijeti prace
forma zpravy bude v souladu s pravidly e-mailové a spolecenské komunikace
praci je nutno poslat v programu Word 1 ve formatu PDF

e pokud se zdk rozhodne v AP (s ohledem na dusledky vyplyvajicimi z tohoto
rozhodnuti) dale nepokracovat, odesle svou dosavadni praci v elektronické podob¢ na
e-mailovou adresu absolventskaprace(@zsburesova.cz, pfi¢emz do pfedmétu zpravy

uvede oznaceni tfidy a své pfijmeni. Do téla zpravy pak musi byt napséano rozhodnuti,
ze dany zak nebude dale v AP pokracovat. Forma zpravy bude v souladu s pravidly e-
mailové a spole¢enské komunikace. I o tomto musi byt prokazatelné¢ informovani
zakonni zastupci Zdka a musi s timto rozhodnutim Z&ka souhlasit — to Zak prokaze
piislusnym formulafem podepsanym zakonnym zastupcem. Formuldf je k dispozici u
ttidniho ucitele/ky.
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Obhajoba

Obhajoba prace probéhne pred komisi, obvykle slozené z vedouciho prace, garanta ICT a
ttidniho ucitele nebo jeho zastupce (neumoziuje se pritomnost jinych osob) takto:
e 7ak si k obhajob¢ zavéreéné prace pripravi prezentaci v programu PowerPoint (na
predem dohodnutém nosici), ptipadné v jiném programu ; doporuceny pocet snimki je
7 — 12, prezentace bude zaslana nejmén¢ 3 dny pied terminem obhajoby na e-
mailovou adresu  garanta AP; prezentace bude dale =zaslana  na adresu
absolventskaprace@zsburesova.cz nejpozdéji jeden den pted terminem obhajoby.
e prezentaci zak doplni vlastnim komentarem (je mozné si ptipravit podpirné karticky),

ktery bude podrobné&jsi nez text v prezentaci

e dé¢lka prezentace bude vrozsahu 10 - 12 minut, kladnd 1 zaporna odchylka od
stanovené delky prezentace je vadou, kterd bude zohlednéna pii klasifikaci; pokud zak
vlastni vinou piekro¢i délku prezentace o vice neZ 3 minuty, mize byt zkousSejicimi
prezentace prerusena, resp. zastavena pied jejim dokoncenim.

e carant zhodnoti celkovou pfipravu Zaka na zavérecnou prezentaci, prubéh zpracovani
zadaného tématu, posoudi obsah a rozsah zavérecné prace 1 zdkovy prezentace, garant
ICT posoudi formalni stranku prace a PowerPointové prezentace, vyucujici cizich
jazykl zhodnoti troven cizojazycného resumé

e 7ici obvykle prezentuji zavérecnou praci i pred nékterymi svymi spoluzéky, Casovy
harmonogram prezentaci bude oznamen zakim nejpozdéji 1 tyden pied konanim
obhajoby

e po ukonceni prezentaci vSech zakl skupiny, nejpozdéji vSak v nasledujici Skolni den
po posledni naplanované prezentaci posledni tfidy, je zdkiim oznameno hodnoceni

Hodnoceni

Prace bude v obou pololetich hodnocena znamkou dle pravidel hodnoceni a bude mit velkou
vahu znamky z ICT. Nedokonceni a neodevzdani prace a neabsolvovani prezentace bude
zohlednéno v Kklasifikaci zICT na konci Skolniho roku. Podrobné je zpiisob hodnoceni
absolventské prace popsan ve Skolnim fadu, v piiloze &. 2.

Pribézné hodnoceni zapisuje garant prace (dle nize uvedené¢ho harmonogramu) do papirové
podoby Zakovské knizky na posledni stranu ¢asti ,,jind sdéleni®. V prvnim pololeti ud¢li
garant prace nejméné dveé znamky.

Kritéria 1. pololeti
e vyuziti nejméné 3 rtiznych informacnich zdrojl a prace s nimi, spravna citace zdroji

e napaditost, originalita
e csteticka uroven, dodrZeni typografickych pravidel
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gramaticka a stylisticka uroven
splnéni pozadavki na obsah a formu prace
dodrzeni pravidel pro psanou podobu prace

pristup zdka po celou dobu zpracovani (vlastni aktivita a iniciativa), dodrzovani
harmonogramu prace
e komunikace a pfipravenost na konzultace s vedoucim prace

Kritéria 2. pololeti

e plati i kritéria pro prvni pololeti

e vlastni pfinos prace (zpracovani vybraného tématu zrGznych whli pohledu —
mezioborové, chronologicky apod., hledani souvislosti mezi jednotlivymi poznatky
a jevy, shrnuti, zobecnéni poznatk)

zaclenéni a obsah vlastnich myslenek, uvah, komentaii, hodnoceni apod.

veécna spravnost

splnéni pozadavki na cizojazy¢ny text

dodrZeni pravidel pro psanou i ustni podobu prace

optimalni vyuziti asového limitu pii prezentaci

Pti hodnoceni absolventské prace v druhém pololeti bude bran velky zietel na Ustni
obhajobu prace, celkovou turoven projevu zaka pii prezentaci (spisovna cestina,
kultivovanost projevu), zodpovézeni dopliujicich otazek. Pisemnéa podoba prace bude
pfi hodnoceni mit vahu 20%.

Pokud se po odevzdani prace nebo pifi jeji obhajobé prokaze, ze zak praci
nevypracoval samostatné, zdmeérn¢ zamlcel vyznamné zdroje, praci z vyznamné casti
jen okopiroval od jiného autora, ¢i zneuzil Al k jejimu vypracovani apod., mize byt
toto jednani zohlednéno nejen pii klasifikaci prace, ale téz ptfi hodnoceni chovani
daného zaka v klasifikacnim obdobi (podvod).

Z4ci s IVP, ptip. odlisnym matefskym jazykem

e rozsah prace dle individudlnich moznosti zaka (bude piip. uvedeno v IVP, piip. v
PLPP)
e hodnoceni s piihlédnutim k moznostem a schopnostem zaka

UloZeni zavérecnych praci



Zavérecné prace zakd a jejich PowerPointové prezentace budou v elektronické podobé
ulozeny na Skolnim internim serveru, tisténa podoba bude zdkovi po obhajob¢ vracena.

Harmonogram a pokyny k vypracovani AP 2025/2026

Hodnoceni AP je provazano s hodnocenim v pfedmétu ICT na zaklad¢ prubézného plnéni
zadanych ukoll v jednotlivych konzultacich, a to béhem celého obdobi, po které zak
pracuje

V ptipad€ nesplnéni povinnosti v souvislosti s vypracovanim AP (zék napt. nedochazi na
konzultace, neprokaze v zadaném terminu zvladnuti pozadovanych dovednosti, uciva a
neosvoji si piislusné kompetence - nesplni zadané ukoly) oznami garant AP tuto
skute¢nost vyucujicimu ICT, ktery toto zohledni 1 v pololetnim hodnoceni z predmétu ICT
Pokud 74k bude v absolventské praci pokracovat i v druhém pololeti a neodevzda ji
v zadaném terminu, tj. do 18. 5. 2026, bude mu navrZzen ndhradni termin, obvykle
v srpnu. Nezvladnuti zhotoveni a dodani prace v zadaném terminu bude zohlednéno
v celkovém hodnoceni.

V piipadé neodevzdani PowerPoint prezentace v zadaném terminu, tj. minimalné¢ 3 dny
pfed terminem obhajoby AP, dojde ke snizeni znamky v rdmci obhajoby AP o jeden
stupen; zédkovi nebude prezentace ve stanoveném terminu umoznéna, neobdrzi-li ji
vedouci prace tak, aby ji stihl pied samotnou prezentaci zkontrolovat.

Nasledujici ramcovy ¢asovy harmonogram zachycuje uzlové body zpracovani prace, zakiim
se doporucuje peclive si dle néj naplanovat svou vlastni praci:

Termin

Cile

Hodnocené dovednosti

Zafi, fijen 2025

Ptiprava témat AP (ucitelé a zaci)

Do 30.9.2025

Seznameni zakl s tématy, vybér
témat Zaky, navrhy vlastnich
témat. Ucitelé se predem s Zaky
na vedeni prace nedomlouvaji,
nemohou pfedem védét, kdo jim
bude ptidélen; zak voli téma, ne
garanta

Do 8. 10. 2025

Pridéleni zaki garantim

Do 15. 10. 2025

Vyplnéni a odevzdani oficialniho
formulare se zadvaznym vybérem
tématu, podepsani Zadkem,
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rodici/zdkonnymi zastupci a
garantem prace

Do 31. 10. 2025

Prvni konzultace zdka s garantem
prace (diskuse k tématu prace,
sestaveni osnovy prace,
doporuceni informacnich zdroja
¢i jinych ¢innosti)

Ukoly do 2. konzultace:

e Vyplnéni titulni strany
v ramci Sablony préace
(nazev prace, autor,
tiida, garant prace, rok)

e Sepsani Cestné¢ho
prohlaSeni

e Navrh osnovy Navrh
informacnich zdroji

e Vypracovani tvodu
(ptipadné jeho
“kostry”)

e Prvni ¢ast textu, cca
2000 znakt

do 28. 11. 2025

Druha konzultace zéka s garantem
(diskuse nad ukoly z prvni
konzultace a jejich hodnoceni)

Ukoly do 3. konzultace:

e Dalsi ¢ast prace, minim.
6 000 znakt

Do 9. 1. 2026 Tteti konzultace zéka s garantem | Ukoly do 4. konzultace:
(diskuse nad tukoly z druhé
konzultace a jejich hodnoceni); ® dalsi Cast prace
(minim. 5000
V prvnim pololeti tedy odevzda znak), vkladani
zék garantovi praci s minimalnim obrazkd, jejich
poctem znakl 8000, prace bude uprava
mit ivodni stranku, prohlasSent, ' _ ‘
vlastni text ¢lenény na kapitoly, ® PouZité zdroje Clenit
piip. podkapitoly; dale budou graficky dle typu
uvedeny pouzité zdroje (internetove odkazy,
u knih uvést ndzev a
autora, ostatni
zdroje
konkretizovat)
Do 23. 1. 2026 Rozhodnuti o ukoncenti ¢i V ptipad¢, ze se zak

pokracovani v absolventské praci

rozhodne (s ohledem na
duasledky tohoto rozhodnuti)
v AP dale nepokracovat,
odesle zpravu o tomto
rozhodnuti dle pravidel




uvedenych v tomto Pokynu

do 20. 2. 2026 Ctvrta konzultace 74ka s garantem | Ukoly do 5. konzultace:
(diskuse nad ukoly z treti

konzultace a jejich hodnoceni) e Dalsi kapitoly

(forméatovani — vkladani
obrazk a jejich uprava
veéetné obtékani textu,
popis obrazki,
fadkovani, velikost a
font pisma, odstavce,
styly nadpisu, citace dle
CSN)

do 27. 3.2026 Pata konzultace Zaka s garantem | Ukoly do 6. konzultace:
(diskuse nad ukoly ze ctvrté

konzultace a jejich hodnocent) * Dokonceni obsahové

Casti prace zakem
(Cislovani, aktualizace
zdrojti, Giprava zéapisu
dle tohoto Pokynu,
generovany obsah

e Prace na PP prezentaci

Do 1. 5.2026 Sesta konzultace 74ka s garantem | Ukoly do 7. konzultace:
(diskuse nad ukoly z paté

konzultace a jejich hodnoceni) ® Zapracovani poslednich

uprav do AP Zavérecné
upravy, ptiprava
PowerPoint prezentace

Do 18. 5. 2026 Sedma konzultace Zdka

s garantem (diskuse nad
PowerPoint prezentaci) vcetné
odevzdani jednoho svazaného
vytisku AP garantovi do 18. 5.
2026; odeslani elektronické
podoby na adresu
absolventskaprace@zsburesova.cz
nejpozdéji do pllnoci 18. 5. 2026
(rozhoduje datum a cas pfijeti e-
mailu)

do 28. 5. 2026 Odevzdani PowerPoint prezentace
garantovi nejpozdéji 3 dny pied
obhajobou AP, odeslani
prezentace nejpozdéji den pred
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obhajobou na
absolventskaprace(@zsburesova.cz

obhajoby

Obhajoby AP se budou konat prvni tyden v ¢ervnu, konkrétni terminy pro stanovené skupiny
zaki budou uptfesnény minimalné s tydennim predstihem.

V Praze dne 15. 9. 2025
Mgr. Be. Ivo Mlejnecky
teditel Skoly

10



